
 
 
Wir sind ein führendes Unternehmen in der Ostschweiz in den Bereichen Kaminbau, Chemi-
néeöfen und Erdwärmesondenbohrungen. Die Firma wurde 1994 gegründet und beschäf-
tigt heute 20 Mitarbeiter. Unseren Kunden bieten wir Komplettlösungen unter der Vorgabe 
kompromissloser Qualität. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams und zum Ausbau unserer Marktstellung suchen wir zur Unter-
stützung einen 
 

Sachbearbeiter/-in Verkaufsinnendienst 80 – 100% 
Abteilung: Ersondenbohrungen 
 
Aufgaben: 
 
In unserem Unternehmen erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tätigkeit. Sie helfen mit in 
der administrativen Auftragsbearbeitung inkl. Fakturierung. Offert Wesen, Kommunikation mit 
Lieferanten, Behörden und Kunden. Weitere Aufgaben nach Eignung 
 
 
Anforderungen: 
 

 Abgeschlossene kaufmännische und / oder technische Berufsausbildung 
 Berufserfahrung im Baugewerbe von Vorteil 
 Verantwortungsbewusstes und selbständiges Arbeiten 
 Gute IT- und MS-Office Kenntnisse 
 Stilsicheres Deutsch (mündlich und schriftlich) 

 
Wir bieten: 
 

 Ausführliche Einarbeitung in unseren Betrieb 
 Interessante Kunden und Projekte 
 Selbständiges Arbeiten und Übernahme von Verantwortung 
 Sichere und zukunftsorientierte Arbeits- und Anstellungsbedingungen 
 Zeitgemässe Entlöhnung und 25 Ferientage 

 
Anstellung: Per sofort oder nach Vereinbarung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen (ausschliesslich per E-Mail). Die 
Kontaktaufnahme von Stellenvermittlungsbüros ist nicht erwünscht. 
 
Armin Bürge AG 
Nico Bürge 
Pfattstrasse 8 
9536 Schwarzenbach SG 

Telefon: 071 923 03 15 
E-Mail: nb@buergeag.ch 

 
Weitere Jobs finden Sie auf unserer Homepage www.buergeag.ch 


